关于2009/2010第一学期期末工作的通知

1、 期末集中实践任课教师必须按排课表实际到位，届时教学检查发现问题将按教学事故、差错等处理。

2、 所有课程任课教师有必要近期在网上核对任课班级学生名单，对于不再名单上的学生应通知该学生没有资格参加考试。

3、 教务成绩登陆系统第16周开放，请相关教师尽早完成成绩登录工作。根据规定，课程考核三天内录入成绩，以免影响后续工作。无论何种原因缺考学生的平时成绩都必须按实录入，补、缓考的平时成绩将自动录入，否则平时成绩将会是“0”分。
4、 无资格参加考试学生名单请于15周星期三以前交学院教务办公室审核。

5、 关于学生因特殊原因需要缓考的由学生提出申请，学院和教务处审核批准，并应通知教师，以免成绩录入时写成缺考（旷考）。参加考研学生需要缓考的届时按教务处通知执行。

6、 2010级各专业培养计划修订工作已经开始，请个专业负责人认真阅读教务处关于培养计划制订的通知。做好2010级培养计划。尤其是计划实验（上机）时数要与实际开出情况相符。

7、 自编教材申报与审核工作已经开始，请编写有校内、外教材的教师按规定进行登记。
8、 切实做好免听选考答疑工作，在规定时间内答疑教师应到场。

9、 下学期课程选课将于12月4日开始，此前个专业有必要对学生进行选课辅导，尤其是课程有多种选项的要对学生说明课程情况，有利学生选课及教学安排。
10、 国家级精品课程网已经免费公开，请各课程教师上网学习及借鉴。
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